
Les agents administratifs du GCS couvrent tous les aspects des fonctions support de l’établissement : 

Mais ils participent également à d’autres tâches plus transversales : organisation de formations, d’évènements, démarche qualité,
communication… 

Agent administratif
L’agent administratif est amené à gérer tous les aspects de la vie du GCS : ressources
humaines, finances, comptabilité, secrétariat.

Les ressources humaines (recrutement, paye, maladies, formations…) 

Les finances (budget, plan d’investissement) 

La comptabilité (dépenses et recettes) 

Le secrétariat (accueil) 
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